
QUICK REFERENCE GUIDE

Fermer une chambre

Hors session
Hôtel

q  Fermeture + N° chambre (ou

Touche répertoire)

En cours de
session Hôtel

q  Fermeture

Attribuer une ligne à un poste cabine

Cabine
programmée
sur Satellite

q  Attribution de ligne + n° de

cabine + sélectionner  « UN
APPEL»

Cabine non
programmée
sur Satellite

q  Attribution de ligne + n° de

cabine + sélectionner « UN APPEL»

Imputer les taxes d’un appel effectué à partir
d’une cabine

Pour imputer les
taxes à la cabine

Quitter la session Hôtel ou
appuyer sur une autre touche

Pour imputer les
taxes à une
chambre

Sélectionner  « POUR N° » + N°
de chambre

Fin de communication d’une cabine

Pour réinitialiser le débit
et le droit d’accès

« ANNULER »

Pour imprimer le ticket
correspondent à la
communication et
réinitialiser le droit
d’accès

q Fermeture
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System telephone

Pupitre Hôtelier
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QUICK REFERENCE GUIDE

Utiliser le guide intégré

q  Menu  +  q  >> + q >>  + « PREFIXES »

Visualiser les caractéristiques d’une chambre

Hors session
Hôtel

q N°chambre + N° chambre (ou

Touche répertoire)

En cours de
session Hôtel

q N° chambre

Attribuer une ligne à une chambre

Hors session
Hôtel

q  Attribution de ligne + N°

chambre (ou Touche répertoire) +
« SUIVANT » pour choisir un droit
d’accès + « VALIDER »

En cours de
session Hôtel

q  Attribution de ligne +

« SUIVANT » pour choisir un droit
d’accès + « VALIDER »

Programmer un réveil

Hors session
Hôtel

q  Réveil + N° chambre (ou

Touche répertoire) + 4 chiffres
HH:MM qui définissent l’heure du
réveil (entre 00:00 et 23:59)

En cours de
session Hôtel

q  Réveil + 4 chiffres HH:MM qui

définissent l’heure du réveil (entre
00:00 et 23:59)

Annuler un réveil

Hors session
Hôtel

q  Réveil + N° chambre (ou

Touche répertoire)+ « ANNULER »

En cours de
session Hôtel

q  Réveil + « ANNULER »

Modifier le Room-status

Hors session
Hôtel

q  Room-status + N° chambre (ou

Touche répertoire) + Code

En cours de
session Hôtel

q  Room-status + Code

Activer un renvoi “Ne pas déranger” pour une
chambre

Hors session
Hôtel

q  Ne pas déranger + N° chambre

(ou Touche répertoire)

En cours de
session Hôtel

q  Ne pas déranger

Désactiver un renvoi “Ne pas déranger”

Hors session
Hôtel

q  Ne pas déranger + N° chambre

(ou Touche répertoire)

En cours de
session Hôtel

q  Ne pas déranger

Prévenir de la présence d’un message

Hors session
Hôtel

q  Message + N° chambre (ou

Touche répertoire)

En cours de
session Hôtel

q  Message

Désactiver le message

Hors session
Hôtel

q  Message + N° chambre (ou

Touche répertoire)

En cours de
session Hôtel

q  Message

Imprimer un ticket de taxation global

Hors session
Hôtel

q  Ticket Global + N° chambre (ou

Touche répertoire)

En cours de
session Hôtel

q  Ticket Global

Imprimer un ticket de taxation détaillé

Hors session
Hôtel

q  Ticket Détaillé + N° chambre

(ou Touche répertoire)

En cours de
session Hôtel

q  Ticket Détaillé


